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Peanusauua meponpmaTtum

1. BbINONHEHME NnaHa MeponpusiTUA MO OOCTWXKEHWUIO LieneBoro (uaeanbHoro)
COCTOSIHMS U LieNeBbIX NokasaTenen npolecca

2. MOHUTOPUHI UEeNeBbLIX MNoKasaTenen rMpoekta U NpoMexyToyHas oueHKa
pe3ynbLTaToB peann3aumn npoekTa

3. lNocTosiHHOE 0By4YeHME MPOEKTHOM KOMaHAbl U y4aCTHUKOB npouecca Ha MecTax
HeobXxoaANMMbIM MeTO4aM N MHCTPYMEHTaM BepexnmBoro npon3BoacTea
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OTKprTMe MPOEKTa U aHAJIM3 TeKyuiero CoCcroaHms
1. OnpepgeneHne npobriemsbl 1 BbIDOP TEMbI NPOEKTA.
2. OnpepgeneHne rpaHunL npoLiecca.
3. CosgaHune CTpyKTypbl 6a3bl AaHHbIX COTPYAHUKOB.

4. CH60op HEOBXOOAUMBIX LOKYMEHTOB B 3fIEKTPOHHOM KN BymaxHoMm Buae. CosgaHue
NIMYHOro KabuHeTa COTpyaHUKA.

5. AHanua cobpaHHbIX JOKYMEHTOB B COOTBETCTBUM C coaepxaHuem. CosgaHue
3aJay aAnst CoTpyAHNKOB.

6 PopmMupoBaHME apXxmBa JOKYMEHTOB.
7. CuctemaTtmnsayma JOKYMEHTOB MO pasgeniam.

8. npOBeﬂ,eHl/le CTapToOBOro coBeuwaHunda coBelwaHnAa " BbllyCK OopraHn3auyunoHHO-
pacnopﬂuMTeanoﬁ AOKYMEHTaUnn o pearnmn3aunmn rnpoekKkTa

9. KoHe4YHas Touka: cokpalleHne pecypcoB anst ob6paboTku 1 noncka nHdopmaumu.
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Odmue nanHbIe:
Jarazuni: Jlomapeea Mpuna HukonaeeHa, 3apeayrouui
Mpouecc: Coznanue anexrponnoro noprdonwo negarora JOY
Ipanvuesl npomecca: OT OOCTYIUICHHA IOKyMeHTOB nefarora B MBJOY
JIC Ne61 «CeMHUBETHE? [0 MX Pa3MELICHHS B 3/TeKTPOHHOM MopTdomnuo.
Pyxopoaurens npoekta: [lerpopckas AnsOuHa BanenTunosHa, cTapimHi

BOCIIATATENE.

Komanna npoekTa:

Cyxavera Eerenus Hukonaesna, BOCnuTaTeNhb,
| Xosxatinosa Enena MBaHOBHA, BOCHTATEND
Oeop Ceetnana DenopoBHa, BOCHMTATEND
I'enze Hanesna HeanoeHa, enaror-rncHxonor

OTCYTCTBME TIOCTOSHHOIO [IEPEYHS 3aMpPaIHBACMBIX JOKYMEHTOR.
IHapyineHue ¢pokoB OPEIOCTABACHHA JOKYMEHTOR.

Huzkoe kadecTBO KOMHH AOKYMEHTOB

OTCYTCTBHE OTBETCTECHHOIO 33 (DOPMHPOBAHHE apXHBa
BpeMenupie 3aTparkl Ha QOPMUPOBAHHE APXHBA

HeoOxonMMOCTh IOCTOAHHOM aKTYATH3ANMA HHOPMAIHH

R

Hens npoexTa: COKPAIICHHE BPEMEHHBIX pecypcos Juia oOpaboTiH 1
noncka widopmalmH ¢ 3-4-x gHel no 1 vaca.

Pesynkrar: coziaHne 3JIeKTpoHHoro noprgoiuo negarora JIOY.

CpokH peaiH3anmu MePONPHATHI MpoeKTa:

1. Bammra kaprouxu npoexra 30.07.2019

2. Kaptuposanue 30.07.2019

3. Ananus texkyiwei curyauun 01.08.2019

4.0npenenenre KOHKpeTHbIX npodnem 01.08.2019

5. Haxoxnenue nyTeil pelienda H pa3paboTra niaHa MeponpusTHi («nopoKnoi
Kkaptbi») ¢ 01.08.2019 no 16.08.2019

6. Bamura npoexra 29.08.2019

7. Peanuzaums npoekra ¢ 02.09.2019-30.10.2019

8. 3akpeiTie npoekra 31.10.2019
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NpoBepgeHue KapTUpoBaHMA nNpouecca ansa
cbopMmupoBaHmMa TeKylero CoCToasHUa cosgaHun
noprcdonmMo neparoros

1 war: c6op HeobXxoaANMbIX JOKYMEHTOB B OyMakHOM M 3M1EKTPOHHOM BUAE
2 war: aHanus3 cobpaHHbIX JOKYMEHTOB B COOTBETCTBUM C COAEPKAHNEM

3 wiar: cosgaHue 3agad onsg coTpyaHuKoB

4 war: co3gaHue NMMYHoro KabuHeTa coTpyaHuka

S Luar: cucrtemMaTtusauns JOKYMEHTOB Mo pasgenam

6 war: dopMnpoBaHMe apxmea JOKYMEHTOB
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KapTta TeKkyuiero coctosHusa npouecca
«Co3panue noprchonmo neparoros [10¥Y»
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NHdopmupoBaHue paboTHMKOB lMpepocTtaBreHne coTpyaHUKaMun
0 nNpegocTaBneHum HeobXxo0ANMbIX JOKYMEHTOB B
HeobxoaumbIx fokyMmeHToB (10 GyMa)XHOM W 3NEKTPOHHOM Buae
MWH.) (1-2 gHgA)

w dopmmnpoBaHme JOKYMEHTOB B
{ 6 { \ apxuB (1-3 gHs)
O6paboTka NpeaocTaBneHHbIX CUIBTEENLEEL @
OKYMEHTOB (1-2 Hs) :}/}\ npefocTaBeHHbIX JOKYMEHTOB
A z 5 Z : no pasgenam (1-2 gHs)

Hun3koe kayecTBO OOKYMEHTOB

-
-

3arnpalinBaemMbiX JOKYMEHTOB

HapyLueHne cpokoB npeaocTaBneHms
[I0KyMEHTOB

@ HenonHbIi KOMNNEKT 4OKYMEHTOB

@ BpeMeHHble 3aTpaThl

[nnTeneHOCTL Npouecca nouncka
3anpalwmnBaeMbiX JOKYMEHTOB

Yenoseyeckumn aktop

@ OTcyTCTBME NOCTOSHHOIO NEPEeYHs

HeynobctBo 06paboTkm nHpopmaumm

3aTpaTbl BpEMEHUN Ha hopMUPOBaHME apxmBa

OTcyTCTBME OTBETCTBEHHOIO 3a (HOPMMpPOBaHNE
apxuBa

HeobxoauMOoCTb NOCTOSAHHOW akTyanusauum
MHopMaLmn

GERe e
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NMpoBepeHue KapTUpoBaHMA nNpoLuecca pns
chbopmupoBaHMA LLleNneBoro CoOCToasHusA

1.Pa3paboTka kapTbl MOTOKa LLEeN1IEBOro COCTOAHMUS

2.0npeneneHne nyTen OOCTMXKEHUS LLeNeBOro (naeanbHOro) COCTOSIHUSA U
LLeneBbIX NokasaTenen npouecca

3.AHanma BNUAHMA npeanaraemMbiX peweHuu, onpegerieHne puUckos npwu
peanusaumn NpoekTa n MeToaoB yrnpaBneHna MMu

4.Paspabotka nnaHa MeponpuaATMA N0 OOCTUXKEHUKD  LIENEBOro
(noeanbHOro) COCTOSAHUA U LieneBbIX NoKasaTernen npouecca
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Myt peweHusa npobnem
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OTcyTCTBME NOCTOSIHHOIO NEPEeYHs

npeﬂ,yCMOTpeTb AornoJsiHuTesibHbl€ pasaerbl o114 HOBOW
3anpalinBaemMbiX JOKYMEHTOB

MHdopmaLmn

HapyLueHne cpokoB npeaocTaBrneHnsa JOKYMEHTOB
PaspaboTka nokanbHOro akta, pernamMeHTUPYHLLLEro CPOKM
npeacTaBneHnsl JOKYMEHTOB

&-

HenonHbIn KOMMNEKT JOKYMEHTOB

LR

JocTyn K nn4HOMY KabuHeTy

BpemeHHble 3aTpaThl

[nnTenbHOCTbL NpoLlecca novcka 1 PaspaboTka fiokanbHOro akta, onpegenstoLwero TpedoBaHms u
3anpawmsaemMbliX JOKYMEHTOB 6 npenocTasnsieMblM [OKYMEHTam

"IN3KOEe Ka4eCTBO JOKYMEHTOB

ﬁ UenoBeyecknin CbaKTOp OHpeﬂ,eJ‘lMTb OTBETCTBEHHbIX JTOKaJIbHbIM aKTOM (I'IpVIKaSOM)
"ﬂ eynobcTBo 06paboTkm nHopmaumm Q
=={ 3aTpaThbl BpeMeHn Ha (HOPMUPOBAHME apX1Ba OByuenne cneumanucta

OTcyTCTBME OTBETCTBEHHOIO 3a (hopMMpoBaHME
apxuea

\ J ‘w’ V

acrnpenenntb 00s13aHHOCTH MeXay OTBETCTBEHHbIMU 3a apXuB

N

€06X0IMMOCTb NMOCTOAHHOW aKkTyanusauum MpuoBpeTeHne Heobxoaumoro MO n obyyeHne cneuvanucta
MHdOpMaLnK

o~

@omyn COTPYAHUKA K eAnHON MHOpMaLMOHHOM nnatdopme
-~
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NMnan meponpuarmn («[JopoxxHaa KapTa»)

“9/ Meponpuartusa Cpoku OTBeTCTBEHHbLIE
)
MpuobpeteHne Heobxogumoro MO 02.09.19 — 27.09.19
1 [lomapesa /.H.,
lNeTpoBckaa A.B.
O6yuyeHue cneymanucra 09.09.19 - 20.09.19 MeTpoBckas A.B.
2
PaspaboTka nokanbHbIX akTOB (MpuKasbl U 02.09.19-03.09.19  [Homapesa WN.H.
3 MONOXEHNS)
C6op HeobxoaNMbIX JOKYMEHTOB B 11.09. -20.09.2019 XoxamnHosa E.N.,
4. 9MEeKTPOHHOM Buae en3e H.N.
dopmMmupoBaHme apxmBa JOKYMEHTOB 23.09. - 27.09.2019 [MeTpoBckaa A.B.,
o. CyxayeBa E.H.,
OBopg C.0.
\ CucrtemaTtnsaumns JOKYMEHTOB Mo pasgenam 30.09. - 04.10.2019 CyxayeBa E.H.,
6. OBop C.0.

Anpobauus anroputma cosgaHusa nopTgonmo 23.09.19-27.09.19  Cyxayesa E.H.
7. negaroroB )r(omamnolﬁa E. I/I
eH3e
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Kapra 6yaywiero cocroaHua npouecca
«CozpaHue noprconmo negaroroB»

O6yyeHune cneumanucTa,
MpnobpeteHmne Heobxoaumoro MO |:> OTBETCTBEHHOro 3a co3gaHue

apxusa
B 6 \J
Al E (TS AP MpenoctaeneHne HeobXoaMMbIX
[OKYMEHTOB B MNUYHbI KaBUHeT [IOKYMEHTOB B OMpeaen&HHbIe
coTpyAHuka (1 vac) cpoku (1 aeHb)

1

Cokpa
Co3spfaHue 3neKTPOHHOTo L___> e a6OTF|)<Mu:,ZHme Bpel\ge:m ]
nopTdonuo P npoca ¢ 3-4 gHen

[o 1 yaca
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